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En el Grupo Saavedra se realizan dos backup: uno con la informacién del sistema Siasoft y otro con la informacion
gue manejan los usuarios en sus equipos, incluyendo lo relativo al sistema de gestion de calidad.

/7

% El backup de Siasoft es realizado por el area de sistemas del Grupo Saavedra y estd programado
automaticamente asi:

Backup interno completo: Se realiza los lunes, martes, miércoles, jueves, viernes, sdbado y domingo a la 1:30 am,
ademads de esto de realiza una copia de seguridad Mensual (el primer dia de cada mes a la 1: 30a.m), El backup se
realiza con el software Cobian Backup 11.

Las copias se van a guardar en la siguiente ruta: \\Pitagoras\Base de datos\Copias desde 7-11-2014, con capacidad
de 4 TBs y archivadas dentro de una carpeta respecto al dia de la copia.

El administrador de la base de datos debe revisar las copias y verificar que estén completas, esto con el fin de no
tener inconvenientes al momento de que se vaya a utilizar una copia de la base de datos.

Backup externo de la base de datos: Se realiza automaticamente desde el servidor PITAGORAS a través del software
Cobian Backup 11, programa de uso libre y facil programacién, el programa se instala y se ejecuta de forma
automatica.

La programacién automatica se realiza de la siguiente manera:

1. Crear conjunto de backup

a. Al momento de abrir el software nos aparecera una interfaz simple, donde vamos a generar una nueva
tarea de back-up (lcono +)

B8 Cobian Backup 11 Gravity - X
lista Torea Historia Disrio Herramientas Ayuda
I ®CHR B
4 Al 4 \ o Y
Nombre Tamafi Crear un tarea nuevaliad Valor
+ Tareas seleccionadas 0
(") Todas|as tareas [Elpropiedades de tarea | [IlHistpria <’ Diario

Lista: MainListst Ficheros: 0 Tamaiio: 0 bytes I
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Una vez le demos clic se nos abrird una pestafia donde dice “Nueva tarea” donde nos pedira el nUmero de

la tarea y otros campos los cuales no se tocan solamente el tipo de respaldo donde es recomendado dejarlo
en “completo” para que se realice una copia completa y sin pérdida de informacion.
BB Cobizn Backup 11 Gravit

Lista Tarea Historia Diario Herramientas

() Todas las tareas

- X
Ayuda
N
»rRIl® O
Nombre Tamaiio Fropiedad Valor
* Tareas selectionadss 0
Nueva tarea X
2 General
Fcheros
S Horario
0¥ Dindmica Nombre de la tarea
T Archive [Pruebal |
= Opcones generales
il Eventos E
U
@) Avanzado i
(sin grupo) @
Activada

Indluir subdrectorios
Crear respaldas separados usando fechas
Usar la lggica de atributos
Usar Violume Shadow Copy
Tipo de respaldo
@ Completo
() Diferencial

(O Incremental

() Tarea vada

Cancelar

Lista:

[Epropiedades de tarea [ [E]Historia /<) Diario
: Mainlist.Ist  Ficheros: 0 Tamafio: 0 bytes

En el apartado de “Ficheros” cuando

ingresamos a esta opcién nos aparecerd 2 campos donde

seleccionamos la direccidén de origen y de destino donde se ira el backup, como se muestra en el ejemplo:
[ Cobizn Backup 11 Gravit - X
Lista Tarea Historia Diario Herramientas Ayuda
»wr il ®eh R
Nombre Tamaiio Propiedad Valor
* Tareas seleccionadas o

Nueva tarea x

3 ceneral _—

:‘::[’;5 Ci\Users\engel\Documents

¥ Dindmica

[ Archiva

=] Filtro

il Eventos

&) Avanzado

[ Agregar Editar ) Borrar &
‘EISF?:Jltaguras‘EasE ‘de datos\Copias desde 7-11-2014

(C)Todas las tareas

Muestra el destine del respalde. Puede adicionar muil

[ Agregar Editar @ Borrar &

tiples destinos a una misma tarea

Arrastrar desde el Explorer

[Tlpropiedades de tarea | [ilHistoria /<2 Diario

Lista: MainListlst Ficheros: 0 Tamafio: 0 bytes

En la parte de “horario” nos deja seleccionar el tipo, fecha/ hora entre otras opciones como se evidencia

en la siguiente captura:
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Lista Tarea Historia Diarioc Herramientas Ayuda

»wrRUIDESCHD

@

Nombre Tamafio Propiedad valor
+ Tareas seleccionadas 0
Nueva tarea x
8 General
| Ficheros Selecdonar los dies de la semana
{5 Horario
%Y Dindmica Dizs de la semana
—
[ Archivo Lunes Viemes
=IFitra
Aeventos Martes Sébado
#) Avanzado Miércoles Domingo
Jueves
Fecha/Hora
Hora
[ sf1st2021 | [z pm £
1 Enero
180 12:00:00 AM 3| 1L:59:59 PV 3
T

(") Todas Ias tareas
Lista: Mainlist.Ist Ficheros: 0 Tamafio: 0 bytes

[Epropiedades de tarea ,[iHistoria 2 Diario

En el tipo de horario nos aparece varias opciones donde seleccionaremos la que mds se ajuste al horario
en este caso se escogid semanal donde seleccionamos los dias donde se realizara la copia (de lunes a
sabado) y la hora varia segun la persona, la mayoria prefiere sobre la 1 p.m. otros mas tarde.

En la parte de Dinamica nos aparece las opciones de prioridad que como su nombre lo dice nos permite

indica la prioridad de la copia si una es mds importante que las demas o lo contrario
[ Cobian Backup 11 Gravi

—
Lista Tarea Historia Diaric Herramientas Ayuda

»rxIl®CrHe
Nombre Tamafia Propiedad Valor
 Tareas seleccionadas o
Nueva tarea X
[]
o General Prapiedades adidinaes
b Ficheros
© Hrari Frircad
e Prioridad normal ~
(L] Archive Capias completas a quardar
i Eventos
&) Avanzado

Cambios del respaldo IncrementalDiferencial
0
Usar un dia fijo para respaldos completos

Lunes

T

(©)Todas as tareas

Lista: Mainist.lst Ficheros: 0 Tamafio: 0 bytes

[Elropiedades de tarea [ Historia 1 2 Diaria

Y por ultimo le damos “Ok” y ya quedaria la configuracién del backup Automatico
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2. Ubicacién Dropbox

Ingresamos a la pagina "https://www.dropbox.com", iniciamos sesion con la cuenta y contrasefia registrada

Prueba Dropbox Business

Vamos a "Archivos" y damos doble clic en la carpeta "KOPERNICO"

>
R 22
Archivos

Mis archivos
Compartir
Solicitudes de archivos

Archivos eliminados

Personal
Solo ti

Y alli se irdn almacenando todas las copias diarias de la base de datos

Dropbox

Nombre +

GERENCIA

KOPERNICO

SISTEMAS

23 Dropbox

Inicia sesion

G Iniciar sesién con Google

O bien, crea una cuenta

O bien,

m*****@gruposaavedra.com

Recordar mi cuenta

Inicia sesién

&Olvidaste tu contrasefia?

Modificado

Prueba Dropbox Business

Q Fa g

1elemento seleccionado

Solo td tienes acceso

Miembros =

i
4

Solo td

Sola Compartir -3
¥ Descargar

¥r Destacar
Solo td ¥ Cambiar nombre
2] Mover
3| Copiar

El- Eliminar

Privacidad @
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Prueba Dropbox Business

+e
s Dropbox > KOPERNICO a Q
Archivos Nombre + Modificade ~ Miembros » =

SIASOFT 2018-07-05 01;00;04 - Solo ta
Mis archivos
Compartir Solo ti tienes acceso

SIASOFT 2018-07-06 01;00;04 - Solo tu

Solicitudes de archivos

| Cargar archivos
Archivos eliminados

£ Cargar carpeta

SIASOFT 2018-07-07 01:00:04 - Solo ta
[ Nueva carpeta
<& Mostrar archivos
SIASOFT 2018-07-08 01:00:04 - Solo ta eliminados
SIASOFT 2018-07-09 01;00:04 - Solo ta
SIASOFT 2018-07-10 01;00;04 - Solo td
Personal SIASOFT 2018-07-11 01:00:04 - Solo ta
Solo ti Privacidad @

RECUPERACION DE INFORMACION POR BACKUP

¢ Cuando se requiera recuperar informacién de los backup del sistema Siasoft, se debe informar a la persona
encargada de administrar el software, para la respectiva recuperacion de datos.

R/

+» El backup de la informacién que maneja cada usuario se realiza automaticamente en cada equipo por medio
del software Uranium Backup, programa de uso libre y facil programacion, el programa se instala en cada
maquina y se ejecuta de forma automatica.

Este backup se almacena en una unidad con disponibilidad continua, llamada Estaciones con espacio de
almacenamiento de 4 TBs, la cual se encuentra ubicada en el centro de cdmputo.

La informacion que se guarda es la que esta almacenada en la carpeta "Mis documentos" de cada equipo y sélo
copia los datos que han variado desde la ultima operacion de backup.

La programacién automatica se realiza de la siguiente manera:

1. Crear nuevo conjunto de backup

Al crear la tarea, para este ejemplo SISTEMAS se muestra una pantalla en donde se configura cada una de las
opciones, para el caso iniciamos con la pestafia “Elementos y destinos”:
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15 Uearum Backup § Free ol
Hchivo Restauracion Instrumentos Lenguajes Aguda

ﬂ. L k} e W

Conjuntos de Backup

Elementos y destinos

EDG

o@
5.

Programaciin habilade Version: .10.2 (Build 5455)

En esta pantalla se muestra la configuracién que se debe parametrizar para la tarea dentro del proceso de
Backup.

2. Elementos y destinos

Para esta opcidn se describen los directorios a salvar, para conservar un orden se salvan todos los archivos o
directorios contenidos en “Mis Documentos” o “Documentos” directorio que se utiliza en cada uno de los equipos
de la empresa.

Frucbels veser comsiets fcaeaaincen oo

$ D R P &G

Drctinas comumes ® @ @ w3

Version: §.102 (Buie 555)
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La configuracién se detalla en la pantalla, donde la fuente es la maquina del Usuario y el Destino la Unidad de

Backup, donde para este ejemplo “SISTEMAS” es el nombre del PC en la red y “Documentos” el directorio a
salvar.

3. Horario.

En esta opcidn se realiza la programacién para la ejecucion de la tarea, la cual se ejecutara en los dias y horas
establecidos.

T Uranium Backup 8 Fres T =]
Mown  Geewswctn  penmews  lrgwes  Apds

NN Y™

Version: 8,102 Buld 5455)

4. Opciones

Estas opciones se dejan por default, para no afectar algln proceso de raiz del programa de backup.

LT
B BB

==
Fetrunectos  Lsgeales  Apsta

Pruehis s vessen cnpita ctvackin cer codgo

S0 Opiones generales, l Copia directa

§y Transterence TP 5 compresionzip

| Copiaenaonta orabacion

~ Elecucidn de otros procesos Informe por e-mad
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5. Registros

En esta opcidn basicamente se nos va a informar si el backup ha concluido con éxito o si por el contrario presenta
algun error.

0 Uranium Sackup § Free P |

achvo  Bestawain  Instrumentos

1 L ]: el s}

00:00:04

00:00:02
00:00: 02

La opcidn posterior de “Informe por e-mail” no se tiene en cuenta dentro del proceso.
Programacion de Backup.

La programacion de los equipos que se tiene hasta el momento son los siguientes:

EQUIPO PROGRAMACION HORA
Gerencia Lunes - miércoles - viernes | 09:30 a.m.
Sistemas Todos los dias 10:00 a.m.
Desarrollo Todos los dias 10:00 a.m.
Contabilidad Todos los dias 06:00 p.m.
Cartera Todos los dias 06:30 p.m.
Auxcartera Todos los dias 07:00 p.m.
Ghumana Todos los dias 07:30 p.m.
Geradmon Todos los dias 08:00 p.m.
Contabilidad01 Todos los dias 08:30 p.m.
Impuestos Todos los dias 09:00 p.m.
Contabilidad02 Todos los dias 09:30 p.m.
Tesoreria Todos los dias 10:00 p.m.
Inventarios Todos los dias 10:30 p.m.
Compras Todos los dias 11:00 p.m.
Proyectos Todos los dias 11:30 p.m.
Comprasl Todos los dias 12:00 p.m.
Archivo Todos los dias 12:30 p.m.
Auxarchivo Todos los dias 01:00 a.m.
Kopernico\Gscalidad | Todos los dias 01:30 a.m.
Facturacion Todos los dias 02:00 a.m.
Facturacionl Todos los dias 02:30 a.m.
RecepMercancia Todos los dias 03:00 a.m.
Inventarios04 Todos los dias 03:30 a.m.
Revisoria Todos los dias 04:00 a.m.




