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En el Grupo Saavedra se realizan dos backup: uno con la información del sistema Siasoft y otro con la información 

que manejan los usuarios en sus equipos, incluyendo lo relativo al sistema de gestión de calidad. 

❖ El backup de Siasoft es realizado por el área de sistemas del Grupo Saavedra y está programado 

automáticamente así: 

Backup interno completo: Se realiza los lunes, martes, miércoles, jueves, viernes, sábado y domingo a la 1:30 am, 

además de esto de realiza una copia de seguridad Mensual (el primer día de cada mes a la 1: 30a.m), El backup se 

realiza con el software Cobian Backup 11. 

Las copias se van a guardar en la siguiente ruta: \\Pitagoras\Base de datos\Copias desde 7-11-2014, con capacidad 

de 4 TBs y archivadas dentro de una carpeta respecto al día de la copia. 

El administrador de la base de datos debe revisar las copias y verificar que estén completas, esto con el fin de no 

tener inconvenientes al momento de que se vaya a utilizar una copia de la base de datos. 

Backup externo de la base de datos: Se realiza automáticamente desde el servidor PITAGORAS a través del software 

Cobian Backup 11, programa de uso libre y fácil programación, el programa se instala y se ejecuta de forma 

automática. 

La programación automática se realiza de la siguiente manera: 

1. Crear conjunto de backup 
 

a.  Al momento de abrir el software nos aparecerá una interfaz simple, donde vamos a generar una nueva 

tarea de back-up (Icono +)  
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b. Una vez le demos clic se nos abrirá una pestaña donde dice “Nueva tarea” donde nos pedirá el número de 

la tarea y otros campos los cuales no se tocan solamente el tipo de respaldo donde es recomendado dejarlo 

en “completo” para que se realice una copia completa y sin pérdida de información. 

 
 

c. En el apartado de “Ficheros” cuando ingresamos a esta opción nos aparecerá 2 campos donde 

seleccionamos la dirección de origen y de destino donde se ira el backup, como se muestra en el ejemplo: 

 
 

d. En la parte de “horario” nos deja seleccionar el tipo, fecha/ hora entre otras opciones como se evidencia 

en la siguiente captura: 



 
INSTRUCTIVO ELABORACION Y RECUPERACION DE BACKUP 

CODIGO: GS-I01 
Versión: 6 Pág. 3 de 8 

Actualización: 27/1/2025 
 

 
 

En el tipo de horario nos aparece varias opciones donde seleccionaremos la que más se ajuste al horario 

en este caso se escogió semanal donde seleccionamos los días donde se realizara la copia (de lunes a 

sábado) y la hora varía según la persona, la mayoría prefiere sobre la 1 p.m. otros más tarde. 

 

e. En la parte de Dinámica nos aparece las opciones de prioridad que como su nombre lo dice nos permite 

indica la prioridad de la copia si una es más importante que las demás o lo contrario 

 
 

Y por último le damos “Ok” y ya quedaría la configuración del backup Automático 
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2. Ubicación Dropbox 
 
Ingresamos a la página "https://www.dropbox.com", iniciamos sesión con la cuenta y contraseña registrada 
 
 
 
 

 
Vamos a "Archivos" y damos doble clic en la carpeta "KOPERNICO" 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Y allí se irán almacenando todas las copias diarias de la base de datos 
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RECUPERACION DE INFORMACION POR BACKUP 
 

• Cuando se requiera recuperar información de los backup del sistema Siasoft, se debe informar a la persona 

encargada de administrar el software, para la respectiva recuperación de datos. 

 

❖ El backup de la información que maneja cada usuario se realiza automáticamente en cada equipo por medio 

del software Uranium Backup, programa de uso libre y fácil programación, el programa se instala en cada 

máquina y se ejecuta de forma automática. 

 

Este backup se almacena en una unidad con disponibilidad continua, llamada Estaciones con espacio de 

almacenamiento de 4 TBs, la cual se encuentra ubicada en el centro de cómputo. 

 

La información que se guarda es la que esta almacenada en la carpeta "Mis documentos" de cada equipo y sólo 

copia los datos que han variado desde la última operación de backup. 

 

La programación automática se realiza de la siguiente manera: 

 

1. Crear nuevo conjunto de backup 

Al crear la tarea, para este ejemplo SISTEMAS se muestra una pantalla en donde se configura cada una de las 

opciones, para el caso iniciamos con la pestaña “Elementos y destinos”: 
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En esta pantalla se muestra la configuración que se debe parametrizar para la tarea dentro del proceso de 

Backup. 

 

2. Elementos y destinos 
 

Para esta opción se describen los directorios a salvar, para conservar un orden se salvan todos los archivos o 

directorios contenidos en “Mis Documentos” o “Documentos” directorio que se utiliza en cada uno de los equipos 

de la empresa. 
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La configuración se detalla en la pantalla, donde la fuente es la máquina del Usuario y el Destino la Unidad de 

Backup, donde para este ejemplo “SISTEMAS” es el nombre del PC en la red y “Documentos” el directorio a 

salvar. 

3. Horario. 
 
En esta opción se realiza la programación para la ejecución de la tarea, la cual se ejecutará en los días y horas 

establecidos. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Opciones 
 

Estas opciones se dejan por default, para no afectar algún proceso de raíz del programa de backup. 
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5. Registros 
 

En esta opción básicamente se nos va a informar si el backup ha concluido con éxito o si por el contrario presenta 

algún error. 

 

La opción posterior de “Informe por e-mail” no se tiene en cuenta dentro del proceso. 
 
Programación de Backup. 
 
La programación de los equipos que se tiene hasta el momento son los siguientes: 
 

EQUIPO PROGRAMACION HORA 

Gerencia Lunes - miércoles - viernes 09:30 a.m. 

Sistemas Todos los días 10:00 a.m. 

Desarrollo  Todos los días 10:00 a.m. 

Contabilidad Todos los días 06:00 p.m. 

Cartera Todos los días 06:30 p.m. 

Auxcartera Todos los días 07:00 p.m. 

Ghumana Todos los días 07:30 p.m. 

Geradmon Todos los días 08:00 p.m. 

Contabilidad01 Todos los días 08:30 p.m. 

Impuestos Todos los días 09:00 p.m. 

Contabilidad02 Todos los días 09:30 p.m. 

Tesoreria Todos los días 10:00 p.m. 

Inventarios Todos los días 10:30 p.m. 

Compras Todos los días 11:00 p.m. 

Proyectos Todos los días 11:30 p.m. 

Compras1 Todos los días 12:00 p.m. 

Archivo Todos los días 12:30 p.m. 

Auxarchivo Todos los días 01:00 a.m. 

Kopernico\Gscalidad Todos los días 01:30 a.m. 

Facturación Todos los días 02:00 a.m. 

Facturacion1 Todos los días 02:30 a.m. 

RecepMercancia Todos los días 03:00 a.m. 

Inventarios04 Todos los días 03:30 a.m. 

Revisoría Todos los días 04:00 a.m. 

 
 


